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Auszubildender Kaufmann für Büromanagement
(m/w/d)
Ausbildung

Auszubildender Kaufmann für
Büromanagement (m/w/d) in Bornhöved
 

Ihre Aufgaben bei DSaB Lassen & Partner mbB
Steuerberater

Schriftverkehr erstellen
Mandanten empfangen und bewirten
Postein- und -ausgang erfassen
Bei der Führung des Fristenkontrollbuchs mitwirken
Telefonzentrale bedienen
Allgemeine administrative Aufgaben übernehmen
Weitere Bürotätigkeiten nach Bedarf

 

Ihr Profil als Auszubildender Kaufmann für
Büromanagement

Mindestens guter mittlerer Schulabschluss
Freude an der Arbeit mit EDV und am Kontakt mit Mandanten
Teamfähigkeit
Selbstständige und sorgfältige Arbeitsweise
Schnelle Auffassungsgabe und lösungsorientiertes Denken
Gutes Textverständnis

 

Was wir Ihnen bieten:

 
39 Stunden in Vollzeit 
Oder ein Teilzeitmodell, das zu Ihnen passt.
 
Gleitzeit
Mit klaren Kernzeiten und planbarem Arbeitstag.
 
Bis zu 60 % Homeoffice
Nach einer guten Einarbeitung vor Ort, mit allem, was Sie benötigen.
 

Arbeitgeber
DSaB Lassen & Partner mbB
Steuerberater

Zur Website
Überzeugen Sie sich selbst

Start Anstellung
ab sofort

Dauer der Anstellung
unbefristet

Industrie / Gewerbe
Steuerberatung

Arbeitsort
Lindenstraße 10, 24619,
Bornhöved, Schleswig-Holstein,
Deutschland

Veröffentlichungsdatum
Oktober 8, 2026

Gültig bis
31.12.2027

DSaB Lassen & Partner mbB Steuerberater https://dsab.newgen.works



Individuelle Absprachen
Oder ein Teilzeitmodell, das zu Ihnen passt.
 
Keine erwarteten Dauerüberstunden
Mehrarbeit wird in der Regel ausgeglichen, ausgezahlt oder für eine längere
Weiterbildung angespart.

Eigener Mandantenstamm in Zusammenarbeit mit festen Steuerberatern
Fachliche Schwerpunkte entwickeln
Fortbildungen vollständig finanziert bekommen
Als Ausbilder Wissen weitergeben
Eigene Ideen einbringen und die Kanzlei mitgestalten

 

Bewerben Sie sich jetzt

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. Melden Sie sich ganz einfach per E-Mail oder
nutzen Sie unser Bewerbungsformular auf der Website. Zeigen Sie uns, warum Sie
die perfekte Ergänzung für unser Team sind!
 
Jetzt Schnell-Bewerbung abschicken

Tel: +49 (0) 4323 90720

E-Mail: jobs@dsab.sh
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